FORMALNI UPRAVA MATURITNI PRACE
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1 UVOD

Maturitni prace je soucasti profilové maturitni zkousky.

Tento manudl je uréen studentim maturitnich rocnikd, ktefi zpracovéavaji maturitni praci.
Zamérem tohoto manudlu je pfiblizit studentiim informace uzitecné pii zpracovani maturitni

prace. Maturitni prace je hodnocena z hlediska obsahového i z hlediska formalniho.

Cilem maturitni prace je vytvoreni odborného textu, pfi jehoz vypracovani student vyhledava a

zpracovava informace z odborné literatury a jinych zdroji.
Vybér tématu maturitni prace je dilezitym krokem k jejimu uspéSnému obhajeni.

Kazdy student si vybere téma maturitni prace dle svého z4jmu z témat, které vypise feditelstvi

Skoly. Témata budou vyvésena na webovych strankach skoly.

Po vybéru tématu si student se svym vedoucim préace specifikuje nazev a cil préce, vytvoii
zadani, které je soucasti maturitni prace. Termin pro vypracovani zadani prace a stanoveni cilii

je 22.12. 2023.

Student je povinen absolvovat minimalné tfi konzultace s vedoucim maturitni prace, prestoze
téma zpracovava samostatné, vedouci prace ho metodicky usmérniuje, pomdha mu pii vybéru
literatury, schvaluje osnovu a metody prace. Pokud maturitni prace nedosdhne pozadované

kvality, mtize vedouci ptedlozenou praci nedoporucit k obhajobé¢.

Student zpracuje a odevzda maturitni praci do stanoveného data, a to ve dvou vytiscich v

krouzkové vazbé&. Povinné je také odevzdani prace Vv elektronické podobg.

Vypracovani maturitni prace je dlouhodoby tvirci proces, student si nejdiive musi ujasnit, co
bude psat, jaké informace k tomu bude potitebovat a zda je ziskani potfebnych informaci v praxi
realné. Stanovi si také, jakym zptisobem bude postupovat, zda zvoli napi. konzultace s
odborniky, priizkum formou dotazniku apod. Casto vyuzivanym zdrojem informaci je internet,
data zde jsou snadno a rychle dostupnd, je vSak zapotfebi jednotlivé zdroje peclivé

vyhodnocovat a ty nekvalitni vytadit.



2 STRUKTURA MATURITNI PRACE

Maturitni prace ma piedepsanou strukturu kapitol, kterd musi byt dodrzena. Prvni strany
maturitni prace, které tvoii nazev prace, podékovani vedoucimu prace atd. se necisluji. Cisluje
se az strana, na které je uvod. Pokud je uvod na strané€ 8, potom strany 1-7 budou bez ¢islovani

a stranka, na které za¢ina tivod, za¢ne ¢islovani maturitni prace od cisla 8.

Maturitni prace je tiSténa na listech velikosti A4 po jedné stran¢ (pravé). Doporuceny rozsah
prace je priblizné 20 normostran. Doporuceny rozsah prezentace v PowerPointu je (8 — 10)
snimkd.

Maturitni praci tvoii nasledujici asti:

1. Titulni list

Titulni list obsahuje nasledujici udaje viz Ptiloha I, nazev skoly (18 bodové pismo), nazev
maturitni prace (24 bodové pismo), maturitni prace (18 bodové pismo), autor (18 bodové

pismo), vedouci prace (18 bodové pismo), misto rok (18 bodové pismo).

2. Zadani maturitni prace

Zadani maturitni prace tvoii vlozeny podepsany origindl viz ptiloha II.

3. Podékovani

Nepovinné, podékovani napt. skole, vedoucimu, roding.

4, ProhlaSeni

Prohlaseni viz Piiloha III.

5. Anotace a klicova slova
zavérech prace. PiSe se aZ po dokonceni prace. Povinny je jeji pteklad do ciziho jazyka.

Obsahuje také 5 kli€ovych slov charakterizujicich maturitni préci.

6. Obsah

Umistuje se na samostatné strance. Slouzi k lep$i orientaci ¢tenare v praci, obsahuje ndzvy

kapitol a podkapitol maturitni prace v¢etné Cisla stranek. Koresponduje s udaji v textu maturitni

prace.



7. Uvod

V uvodu maturitni prace student zdivodni vybér tématu a popise cile maturitni prace.
Charakterizuje studovany problém vcetné metod, které¢ v praci pouzije. Déle uvod obsahuje

rozdé€leni prace do jednotlivych kapitol a jejich stru¢nou charakteristiku.

8. Teoreticka ¢ast

Teoretickou Cast tvofi literarni reserse, shrnuje soucasné poznatky o dané problematice.

9. Prakticka ¢ast

Prakticka cast obsahuje konkrétni vystupy maturitni prace.

10. Zavér

Zaveér maturitni prace obsahuje strucné shrnuti, student pfipomene cile prace a zhodnoti

dosazen¢ vysledky.

11. Seznam pouZzité literatury

Soucasti maturitni prace je 1 seznam pouZzité literatury. Student zde uvadi vSechny informacni
zdroje, které pouzil pii vypracovani své maturitni prace. Seznam je zafazen za zaveérem, titulek
neni oc¢islovan, ale ma stejny format jako titulky jednotlivych kapitol. Povinné i volitelné
bibliografické tidaje, které do citace musi, resp. mohou byt zaclenény (jsou-li zjistitelné), stejné
tak jejich pofadi v citaci, stanovuje norma CSN ISO 690. Mimo jiné z normy vychézi, Ze

seznam literatury se uvadi v abecednim pofadi.
Priklad:

HINDLS, R., HRONOVA, S., SEGER, J.: Statistika pro ekonomy. 6. vyd. Praha: Professional
Publishing, 2006. 415 s. ISBN 80-86419-99-1.

POLACH, E.: Pravidla sazby diplomovych praci [online]. Ceské Bud&jovice, Pedagogicka
fakulta JihoCeské univerzity, 1998, aktualizovano 23. 1. 2000 [cit. 2007-05-15]. Dostupny z
WWW: http://www.pf.jcu.cz/~edpo/pravidla/pravidla.html.

13. Seznam tabulek, grafi a obrazki

Titulek ma stejné formatovani jako jednotlivé kapitoly, neni vSak ocislovan. Tabulky, grafy i
obrazky se v maturitni praci ¢isluji. Nad (tabulkou, grafem, obrazkem) musi byt vzdy uvedeno

¢islo tabulky, grafu ¢i obrazku, jejich ndzev a pod (tabulkou, grafem, obrazkem) pak zdroj.

napf. Graf ¢. 1: Vyvoj inflace v roce 2022. Zdroj: .......ccc.......



14. Seznam priloh
Ptilohy je mozné zatadit do maturitni prace k lepsSimu pochopeni urcité véci a pro lepsi
nazornost. Kazdé ptiloha se dava na zvlastni stranku a je oznacena Ptiloha I, II, III...... Titulek

ma stejné formatovani jako jednotlivé kapitoly, neni vSak ocislovan



3 FORMALNI UPRAVA MATURITNI PRACE

Maturitni prace se piSe na format papiru A4 na jedné strané listu. Rozsah prace je minimalné
20 stranek. Piseme fadkovacem ¢. 1,5 a jednotlivé odstavce zarovnavame do bloku. Mezi

odstavci a kapitolami vyuzivaime mezi odstavcové mezery (8b. pted i za odstavcem)

Nedélitelné prvky musi byt pohromad¢ na tfadku dalSim (napt. jednoznakové predlozky a

spojky a, o, u, i, Kk, v, z, 5)

Pouzivame pismo Times New Roman 12 bodt, nazvy kapitol a podkapitol zvyrazinujeme tucné,
velikost pisma 16 bodt (14 bodl). Popis obrazki, grafii a tabulek pismo Times New Roman 10
bodti. Nazvy kapitol a podkapitol maji jednotnou Gipravu v celé maturitni praci. Kapitola Uvod

a Zaver se necisluji.

Pro okraje jednotlivych stranek je nutné dodrZzet tyto vzdalenosti:
Horni okraj 2,5cm

Dolni okraj 2,5cm

Levy okraj  3,5cm

Pravy okraj 2,5cm

Praci ¢&islujeme od titulni strany. Cisla stranek jsou umisténa v dolni &asti stranky uprostied,

¢islujeme arabskymi ¢islicemi.
Citovani v textu

Student vyuziva k citacim tzv. harvardského systému citaci. Je zapotiebi citovat v textu.
Doslovné citace se uvadi v kurzivé a v uvozovkach.

Napt. Podle Collina (1994)

(Beranek 2020)

(Gucik, a kol., 2007, s. 54)

(Cestovni-ruch.cz, 2013)

Pouziti citaci:

Ptiklad pouziti harvardského systému citaci k nahlédnuti zde:

https://www.tandfonline.com/doi/full/10.1080/1331677X.2019.1655656



https://www.tandfonline.com/doi/full/10.1080/1331677X.2019.1655656

Cislovani kapitol a podkapitol
Cislovani kapitol a podkapitol ma tento format:
Uvod

1 Kapitola xxxxxx

2 Kapitola xxxxxx

2.1  Podkapitola = XXXXXX

2.2. Podkapitola = XXXXXX

Zavér

Seznam pouzité literatury

Seznam tabulek, grafli, obrazki

Seznam pftiloh



4 HODNOCENI A OBHAJOBA MATURITNI PRACE

Student odevzda maturitni praci ve dvou vyhotovenich v krouzkové vazbé do 2. 4. 2024 na

feditelstvi Skoly. Povinnost je také odevzdat praci v elektronické podobg.

Soucasti hodnoceni maturitni prace je jeji obhdjeni pred maturitni komisi. Casovy limit na

obhajobu maturitni prace je 15 minut. Student vytvoii prezentaci své prace v PowerPointu.

Utelem obhajoby je seznamit komisi s tématem prace, s jejimi cili a dosazenymi vysledky. Po

samotné prezentaci odpovida na otazky vedouciho a oponenta prace.



5 SEZNAM PRILOH

Piiloha I
Pfiloha 11
Pfiloha III



PRILOHA I

Vyssi odborna Skola
a Stredni Skola hotelova SCMSD
Pelhfimov, s. r. 0.

NAZEV MATURITNI PRACE

Maturitni prace

Autor:
Vedouci prace:

Pelhifimov 2023



PRILOHA Il

Vyssi odborna Skola
a Stredni Skola hotelova SCMSD
Pelhfimov, s. r. 0.

ZADANI MATURITNI PRACE

Autor prace:
Studijni program:
Ttida:

Nazev prace:
Vedouci prace:

Cil prace:



PRILOHA III

ProhlaSuji, Ze jsem maturitni praci vypracoval(a) samostatné. K préci jsem pouzil(a) literaturu
a prameny uvedené v Seznamu.

Souhlasim s tim, aby moje maturitni prace byla vyuZivana Vys$si odborné Skole a Stfedni Skole
hotelové SCMSD Pelhiimov, s. r. 0.

V Pelhifimové dne:



